Helsingin kaupunkikasviopas
PAIVITYSOHJE

’ ‘ KAUPUNKIKASVIOPAS  HAE OHJEITA  TIETOA KAYTTAJALLE
VA

H[LSNUN
EALFUNKICASVIORAS

2 Kirjautuminen
3 Ohjekorttien paivittaminen (tekstit, kuvat, linkit)

] _
| j T4 1N : J I\ ] o |
‘ ; o 7 Uuden ohjekortin tekeminen
| 8 Hakemiston paivittaminen
' _ 4 m_% 9 Muuta huomioitavaa

o] _’f& 10 Hakemiston johdantotekstit
T Tervetuloa tutustumaan Helsingin kaupunkikasvioppaan T 11 Taulukot
tyokalupakkiin 13 Linkit
T 14 Tiedoston linkittdminen
e e e, e b 15 Valokuvat ja mediapankid
::; ::::.;le T;,;:::::a ;:!rlolsing:n Gimia tahiotis kaupungin rkefriethien vibersivelden 16 O hJ eiden aloituskuvat
17 Muita vinkkeja




Kirjautuminen

Kayttdjatunnus tai sdhkdpostiosoite

L Kirjautumisosoite on
http://kaupunkikasviopas.hel.fi/wp-admin

Salasana

il

Muista minut Kirjaudu sisdan

Syo6ta kayttajatunnus ja salasana

Salasana hukassa?

— Takaisin sivustolle Helsingin
kaupunkikasviopas




Ohjekorttien paivittaminen

f_@:t @ Helsingin kaupunkikasviopas on P + uvusi 1 E‘B Nayta kaikki kielet

@ Ohjausnakyma

WordPress 5.5 on saatavilla! Paivits heti.

Etusivu

Ohjausnakyma . L .. e
Kirjautuneena paaset “Ohjausnakymaan”, jossa

Tervetuloa kdyttamaan WordPressia! sivuston muokkaus tapahtuu'

Nailla linkeilla paaset alkuun:
07 Media

Ohjekortit I0ytyvat kohdasta “Kortit”

Lomakkeet Aloita tasta Seuraavaksi

E Muokkaa etusi
Tee sivustostasi yksiléllinen
+  Lisad uusia sivy

tai vaihda teema kokonaan uuteen E L blogiartik

I_l Sivut

¥ Kommentit

B Carousel Slider

Selaa sivustoa halutessasi kayttajan nakymasta
(vinkki: avaa ndkyma toiseen vélilehteen ja pida ohjausnakyma
toisessa vélilehdess3)

@ Helsingin kaupunkikosviopas  J Mukauta €20 B 0 F@usi & M

‘{"' KAUPUNKIKASVIOR
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HELSINGIN
KAUPUNKRCASVIOPAS

Voit my0s selata sivustoa normaalisti kirjautuneena
ja klikata ylaosan mustasta palkista kohtaa “muokkaa

. el 4 a Vi korttia” padstaksesi muokkaamaan kyseists korttia.
p - oA KA
L

Dynaamiset perennaryhmat




Ohjekorttien paivittaminen

[p—
<_ 2000-luvun uutuudet >

Kestolinkki: http://kaupunkikasviopas.hel fi/kortti/2000-luvun-uutuudet-mallikortti/ Muokkaa

D7 Lisi3 media | | @) Lisas lomake

Ielsingin kaupunki on AL aliko! i kocistutubsiin. kaupunkikasrioppasn
Tadismeitubsiin vueden 2020 piivitdkecssi mukana atetud it tedattiio lupansdkel exilolsien kel
= Mustilan timihanke
+ Yartichariuntien katupuuarboretum (Vartiohorjuntica
= hokeil ksok Pt i ad =)

2016}

N title="Miten kivtin tantukon haku-toimintoa® |
SaanhakIMegtii siiafisee bakutauinkon oikeasss vidkulmesss. Voit hakes tulnkoss esing

Hakunesimerkii- HY malls “herkiukasd” taulokko listas kaikld herklnkasit g

% sisibtyvit 2000-lown gutukeiin

ffia sznoln o rvhmitedii tantukkos esim. eminacsuuksien mukaisesti,

X Kuval

Alkupecdinen tiedosto

Kuvatiedosto

Kunvatekest)

ER-
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LIs83 tai [3taa hecosiog

Graafinen

Tkt

Ohjekortin otsikko

Paaasiallinen sisaltokentta

Voi siséltaa teksteja, kuvia ja linkkeja. Tassa kentassa
on mukana myés ns. aloituskuva.

Kuvakentta (kuvat sijoittuvat paaasiallisen
siséltokentan alapuolelle). Liséda kuva ja kuvateksti.



Ohjekorttien paivittaminen

Lisatiedot ja lahteet & Helsingin ohjeet ja linjaukset
Tulevat taytettyina nakyviin ohjekortin alaosassa.

Lisatiedot ja -ldhteet

Sisélts B Lisia media | | @ Lisid lomake
Kappale + B = E 6 E =E=E L= :.;[ Lisatiedot ja -lahteet

Hengison, R ym 1HME Perennbeken mad vAxbeskningar, Maviim, 471
3. LTs férlag, Tukhoima, ISBN 91-35-02506-8.

il
m
V]

.
< - A- B8 0 Q
Cajancer, R, 2008, Puutarhen parhusal perhoskasvit. Mashenki Oy, 1755,
SBN 678-952.565246-2

Hansen, R & Stan, F. 1903, Perennials and ther garden hablats.

Fanes. 440 5 Cambrdge University Press ISHN 08213981844

Hansson, M. & Hansson, B. 2011, Perenner, Inspiration — skiitsed — bexiicon,
Vilra ridgarcevicter, Norcstedts. 3. Painos; 320 5. ISBN 978211303638
1. Tukhoma

Helsingin ohjeet ja linjaukset

Sisélté 0 Lissa media | | @ Lisaa lomake




Ohjekorttien paivittaminen

Ote
: Ote-kentéssa oleva teksti nékyy ohjeen alussa ns.
: el oot - | ingressi-tekstina.

a rgissh
o [ val i AUIETLRS hyfyitd linvie ! kit A ot vodaan klyTlaa te W Lue 533 Oliesie [ pLE

2000-luvun uutuudet
Keskustelu a ey s

Taysilevea sisélto
Taysleves sisdltd v| Niytd pédsisiltdteksti tdyslevednd (el vol kdyttdd jos pddsisdlts on piilotettu). K.aSYlopp"aar.] 9hJe|.(0rtlt OV?t .kalkkl tap?tty L
taysileveaksi, jolloin kortteihin mahdollisesti lisatyt
taulukot nakyvat koko leveydeltaan ja ovat siten
helpommin tarkasteltavissa.
Julkaise a
Esikatsele muutokset Péi"ité'nappi
¥ Tie Julkisty Muckkes Muutosten jélkeen pitdd muistaa painaa Paivita-
® Nakywyys: Juikinen Muokia nappia, jotta paivitykset tallentuvat ja nakyvat
D) Versioita: 18 Selea ohjeessa.
kkid varten. ﬂ Julkaistu: 09.04.2020 klo 13:05 Muokkaa
)f, Readability: OK
V| SEO: Not available
Poista Ryhma Siirra roskakoriin ‘ >




Uuden ohjekortin tekeminen

. .
WordPress 5.5 on saatavilla! Paivitd heti. Uusl ohje

2 Artikkelit iokkan kor Uuden kortin tekemisessa patevat samat saannot
2D kuin olemassa olevan kortin paivityksessa. On

Tasta artikkelista on automaattinen tallenne, joka on alla olevaa versiota uudempi. N&ytd automaattinen tallen|

'Lm- kuitenkin huomioitava, etta ainakin ndma kentat ovat
R 2000-luvun uutuudet téytettyiné:
Rl Kestolinkki: http://kaupunkikasviopas.hel.fi/kortti/2000-luvun-uutuudet-mallikortti/| Muokkaa
Tila - Otsikkokentta
9] Media T Lisat media | | @ Lisa lomake - Sisaltokentta
Lomakkest e v B I EE &= ==L EEH - Ote-kentta (ingressi-teksti)
W st = - AvE O QE= e - téysilevea sisalto tappa

' Kommentit

Lopuksi muista painaa Julkaise-nappia

T T L

<>

SEC: Not available




Hakemiston paivittaminen

+ PERUSLAJISTON HAKUTAULUKOT (MASTER-TAULUKOT)

+ Puuvartiset kasvit

Muckkaa Vaihtele

Vaihtele

PERUSLANSTON HAKUTALLUKDT (i+]

= PERUSLAJISTON HAKUTAULUKOT (MASTER-TAULUKOT)

Helsingissa suositeltavien julkisten alueiden kasvien perustaulukkoja on

L]
Kukkivien sipuli- ja
mukulakasvien luetielossa
on 1, 100 Jafia ai lajiketta.
P Siten asvs
lajist
uohovartiste: svie

peruslaiisto

ovartisten kasvien peruslajisto

Kukkivien sipulikasvien peruslajisto

— Puuvartiset Kasvit

Hakemiston paivittaminen poikkeaa muun sisallon
paivittdmisestéa sen takia, ettd se on muokattu
hyédyntaen Elementor-nimista sivunmuokkaus-
lisdosaa.

Muokkaustilaan paéasee painamalla ylapalkista
kohtaa "Muokkaa Elementorilla”

Muokkaustilassa on kaksi nakymaa, joissa molempiin
on mahdollista tehdd muokkauksia. Linkkien osalta
on kuitenkin suositeltavaa kayttda vasemmanpuolista
nakymaa. Tekstinmuokkaustydkalut ovat vastaavat
kuin tavallisessa muokkaustilassa.

Paivityksen jalkeen on muistettava painaa Paivita
nappia ja poistuttava Elementor-tilasta "Nayta sivu”
-tilaan.

elomentor




Muuta huomoitavaa

Sisalto-kentan piilota ja nayta sisalto

I e e Monissa ohjekorteissa on kaytetty piilota ja ndyta

- toimintoa. Viereisesséa kuvassa keltaisella maalatut
tekstit ovat komentoja, joka piilottaa niiden valilla
nakyvan sisallon. Sisalto tulee kayttajalle nakyviin
klikkaamalla otsikkoa.

Kaikkia hakusanoja voi yvhdistds vapaasti.

1. hakuesimerkki. Haulla havu herkku 1980%ulukko listaa kaikki havupuut ja -pensaat, jot]
luvulla.
2. hakuesimerkki. Haulla katupuuksi ahtaaseen t

Jukko listaa kaikki ahtaaseen katutilaan Samaa toimintata paaon kaytetty joiden kin

[/expand] taulukoiden esittamisessa.

Paivittamisen kannalta on tarkeaa, etta
komentoteksteja ei poisteta, ellei sitten haluta, etta
toiminto poistuu kaytdssa.

v Yieists

~ Miten haen lajeja taulukosta?

* Hakusanojen kayttiminen

Yo " i 2




Hakemiston johdanto-tekstit

f Helsingin kaupunkikasviopas <% 21

WordPress 5.5 on saatavilla! Pivit heti.

Ohjausnakyma

A Artikkelit
Byttamaéan WordPre

hiaset alkuun:

Kortit

o,] Media
Lomakkeet

B siut

E asi yksiléllinen

P Kommentit

. ) tai vaihda teema kokonaan uuteen
=0 Carousel Slider

E TablePress

Nimi

Peruslajiston

e Doista

Nayta

Kuvaus

Helsingissa
suositeltavien julkisten
alueiden kasvien
perustaulukkoja on
kaolme: puuvartiset
kasvit, ruohovartiset
kasvt ja kukkivat sipuli-
Ja mukulakasvit
(geofyytit). Nama
taulukot on tarkoitettu
kasvilajien
“keittokirjaksi”,
innoittajaksi ja
muistutiajaksi
suunniteltaessa
istutuksia Helsinkiin.
Suositeltavan
peruslajiston lisaksi
Helsinkiin voidaan
luonnollisesti istuttaa
muitakin lajeja ja
lajikkeita.

SEO

F Mukssta © 20 B + Umi & Muokkias v

' - Peruslajiston hakutaulukot

Helsingiss3 st

julkisten alusiden kasvien

Jja on kolme: pu
mukulakasvil (geofyylit). Nama taulukot on tarkoiteliu kasvilajien “keittokirjaksi®, inn

; Suosil 1 peruslaji lisdksi Helsinkiin voidaan luor

lehtipensaita n. 250 kpl ja kiynndksid n. 15 kpl.
Ruchaovartisten kasvien perustaulukossa on naoin 200 lajia tai lajiketta.

Kukkivien sipuli- ja mukulakasvien lueltelossa on n. 100 lajia tai lajiketta,
B 1. Puuvartisten kasvien peruslajisto
B 2. Ruochovartisten kasvien peruslajisto

B 3. Kukkivien sipulikasvien peruslajisto

Johdantotekstit ovat muokattavissa kohdasta
Kortit / Kategoriat > muokkaa kuvausta. Muista

painaa Paivita-nappia muokkaustilan alaosasta, jotta

johdantoteksti paivittyy.

' + Puuvartiset kasvit
. 4

Puuvartisten kasvien perustaulukossa on n. 500 lajia tai lafiketta; havu. ja lehlipuilg

i istutt

Johdanto nakyy hakemistossa



Taulukot

Kaikki taulukot

@ Elementor

B Maliit

Tl @ B nays kaddd kielet

it Tabledressia ensimmaisen kerran! Ongetmatitanteissa katso ensin UKE. TablePrecein abjees ja tuiichjset

stan linkellld padses muokkaamaan, kopiimaan

Massataiminnot Kiytd

1 Suositeltava peruslajisto

an | Naytd lyhytkeodi | Kopiol | Vie | Poista | Esikatse
2 Haitallisesti luentoon levidvia reohovartisia lajeja, joita ei
istuteta luennonalueiden ja vesistéjen liheisyyteen

4 Helsingin viheralueiden tunnuskasvit ja tyyppilajisto

5 Suositus vieraskasvien kiytasta

poistamaan tai esi

Taulukot ovat muokattavissa kohdasta TablePress.

Jos haluat muokata taulukkoa, esim. Sipulikasvit,
peruslajisto. Etsi taulukko ja klikkaa taulukon nimeé

[1] Lehtipulden masemanitamien laatuvaatmukset Lehbpuiden_masemomtitaimien_laatuvaatimuksetxlsx

70 Peruslajisto, sipulikasvit

71 Peruslajisto, ruchovartiset

Nakymaan avautuu taulukon sisalto. Paaset vapaasti
muokkaamaan taulukon soluissa olevia teksteja.

C PO 4 D AV E O 4 F A v
ikkeita /" Suomenkielinen nimi /H Ominaisuudet /H Kayttskohteet
- Suomessa 'H - perennaryhmiin 4
J | Svomessa 5] - peremmany
jatilaukka Lehdet kuihtuvat perennaryhmiin
ennen kugintaa
4 Z z
| tahtilaukka “ Lehdet kuihtuvat = H perennaryhmiin
4 Z Lo Z
" sinilaukka H Lehdet kuihtuvat e H perennaryhmiin
4 £ Lo z
ISP I | bl |

Paina lopuksi sivun alaosasta "Tallenna muutokset”
nappia, kun haluat tallentaa muutokset.

Esikatselu Tallenna muutokset




Taulukot

Mediakirjasto | tissa uusi |

SSL activated!

Tale thee time Lo review these things

EH | Kalkki mediatiedostot v | | Kaikki pSivim3acst Valitse uselta kerralla

20200423 11,
Peruslajisto
puuvartiset sy

2020041613
Peruslajisto
sipulikasvitals

i el B2 W

Huomioi, etta taulukot ovat myds tallennettu
Excel-muodossa mediakirjastoon ja niista on tehty
erikseen latauslinkit ohjekortteihin.

Jos muutat kortin sisaltoa TablePressin kautta, niin
ladattava tiedosto on edelleen "vanha” versio.

Lataa uusi Excel-muotoinen taulukko
mediakirjastoon ja linkitad se ohjeeseen (kts. kohta:
Linkit ja tiedoston linkittaminen).

On siis huomioitava, ettd muutokset pitaa tehda seka
TablePress-versioon etta erikseen ladattavaan Excel-
versioon



Linkit

« lehdet: suuret ja linkkaat lehdet voivat svksvisin vaarantaa liikennemrvallisuutta raitiolinjoilla (ns. lehtikeli)

BIEE“EEE"-;
- Av@B ¢ N0 E S (7]

pysikiidvt autot

+ kasvinterveysriskit

+ riittiviin suurien taimikokojen saatavuus (kis. snatay Tuklko)
licler

Miten haen katupuulajeja taulukosta (Puuvartisten Hasvien peruslajisto)?

Kaluympiiristéon soveltuvat py keuounkikasviopashel il ftestiobje-nuuartiset & 3

Ahtanseen katutilaan soveltuvia katupuulajeja on toistaiseksi vihin tarjolla. Valittaessa punlajeia on huomiocitava esimer!
« katutilan mitat
« katutilassa olevat rakenteet

idaliil ritvicohi 11 1shaiciad
Lisad tai muokkaa linkkia
Kasvioppaan

linkit avautuvat
paaosin uuteen
vélilehteen.
Tappaa

kohta "Avaa
linkki uuteen
véalilehteen”

Kirjaita kohteen URL

URL
Aaa linkki uuteen wililehteen

massa alevaan sisiliddn

Elsi | ~_

I Et sydttanyt hakusanaa. Naytetdin vithegumiit kohteet,

5 pahkindnkuoressa
SVIOPPAAN SISALTO
stikortt

Helsinki-kasvit, johdanto

Aikakausien kasvit, johdanta

3. Omenapuiden suosituslista

Monimuotoisuuden edistaminen il

]

Linkkeja voidaan lisata seka kuviin, etta teksteihin.
Linkit voivat johtaa kasvioppaan sisaisiin kohteisiin,
tiedostoihin tai sivuston ulkopuolisiin kohteisiin.

Linkki lisataan valitsemalla kohde (maalataan teksti
tai valitaan/aktivoidaan kuva) ja painamalla "lisa4 tai
muokkaa linkkia painiketta”.

Kenttaan avautuu pieni ikkuna, josta kannattaa
valita "ratas” symboli, josta padsee muokkaamaan
tarkemmin linkin ominaisuuksia.

|Lisa'a' URL tai aloita haku kirjoittamalla kentt&an |®
ral’ < : : : 7

A%

Lisaa tai muokkaa linkkia ikkunasta voit etsia
olemassa olevia kohteita (ohjekortteihin) tai lisata
erillisen URL-osoitteen (ladattaviin tiedostoihin tai
sivuston ulkopuolisiin kohteisiin)

Voit hyddyntaa Etsi-hakua, jonka avulla on helppoa
etsia olemassa olevat ohjekortit. Paina lopuksi
"Lisaa linkki” painiketta seka itse ohjeen "Paivita”
painiketta, jotta linkki ilmestyy ohjeeseen.



Tiedoston linkittaminen

Voit kohdistaa linkin suoraan erilliseen tiedostoon
(esim. Excel-taulukko) kayttamalla sen URL-osoitetta.
Huom. linkitettavan tiedoston on oltava tallennettuna
Mediakirjastoon (kts. Valokuvat ja mediapankki).

Lisda tai muokkaa linkkia

an sishitésn

Et sydttanyt hakus L Maytetddn viimeisimmiit kohteet,

Opas pahkindnkuoressa
KAUPUMNKIKASVIOPPAAN SISALTO

Valiaikai testikortt

Helsinki-kasvit, johdanto
Aikakausien kasvit, johdanta
3. Omenapuiden suosituslista
Testisivi

Monimuotoisuuden edistaminen KORTTI =

| Peruuta | Lis&a finkki

Lisaa linkkiin tiedoston URL-osoite. URL-osoite
Liteen tedot c: |27 haetaan Mediakirjastosta klikkaamalla ko. tiedostoa

R ST Kopioi Tiedoston URL-osoite talteen
' Mediakirjastosta ja lisda se sitten linkkiin.




Valokuvat ja mediapankki

Muokkaa korttia | vsaa uusi |

1. Katupuut

spunkkasiopas 44 10 B8 T Uusi  Nayla s

(7]

] Myl kancio Keled

Ohjeisiin lisatyt kuvat on tallennettava
Mediapankkiin. Tallennuksen voi suorittaa ohjeen
muokkausvaiheessa kohdasta "Lisad media”.

Kun haluat lisédta ohjeeseen jo aiemmin
mediapankkiin tallennetun kuvan, valitse kuva
avautuvasta valikosta.

Kun haluat lisata uuden kuvat, valitse kohta "Siirra
tiedostoja” ja valitse koneeltasi haluttu kuva (tai
muu tiedosto). Huomioi, ettd kuvan koko on sopiva
verkkosivulla kaytettévaksi (suuret kuvat kannattaa
pienentaa).

Lopuksi paina nappia "Lisaa sivulle” -> kuva ilmestyy
ohjeeseen.

Huom. talla tavoin lisatyt kuvat ilmestyvat tekstin
sekaan, kuten nyt ohjeiden aloituskuvat.

Jos haluat lisata kuvan ns. erilliseen kuvakenttaan
(kuva sijoittuu ohjeessa paatekstin jalkeen) kayta
tapaa, joka on mainittu kohdassa "Ohjekorttien
paivittdminen” -> Kuvakentta.



Ohjeiden aloituskuvat

Mechelininkadun varha lehmuskufanne vudistettiin yhdeksilla eri lehmuslajikkeella. Kuva Minna Terho.

Laajennamme Helsingin katupuiden Iajivalikoi nvkyisestd. Helsingin vleisimmdn katupuulajin. puistolehmuksen (Tilia x vulgaris}
rinnalla kiivtimme vaihtelevasti eri puulajeja ja -lajikkeita. ja etsimme jathuvasti uusia punlajivaibtoehtoja katmalueille.

Kadnnoksd
=+

@+

Julkaise

Kategariy

Kaikld k]

Ohjeiden aloituskuvat ovat koossa 1100x400 px.
Kuvat ovat viety suoraan tekstikenttédan edellisella
sivulla mainitulla tavalla.

Kuvateksti on lisatty kuvan alle kursiivilla.



Muita vinkkeja

Jos huomaat etta olet tehnyt virheen kortin
paivityksen yhteydessa (esim. poistanut vahingossa
teksteja tai kuvia) voit kokeilla ns. undo toimintoa
painamalla ndppaimistosta Ctrl+z. Voit toistaa
yhdistelmaa useita kertoja jolloin palaat "askeleita”
taaksepain.

Jos huomaat tehneesi virheen, jota on vaikea
palauttaa, poistu muokkaustilasta tallentamatta
(painamatta Péivita-nappia). Avaa kortin
muokkaustila uudestaan, jolloin palaat alkuperaiseen
tilanteeseen.

SHIFT+ENTER

yhdistelma lisaa rivin suoraan edellisen rivin alle
eika erota sitad kappalejaolla kuten pelkén Enterin
painaminen tekee.



